
演講辭演講辭演講辭演講辭 

 

演講辭，又叫講辭或講稿，是人們在各種場合發言時所依據的文字底稿。 

 

分類 

類別 內容 

集會演講辭 在集會上發表簡短的談話，可以是集會目的和演講嘉賓的介紹，也可以

是說幾句賀辭、謝辭或答辭等。 

專題演講辭 就某些專門學問的研究心得或大眾共同關心的問題發表個人的看法。 

 

格式和寫法 

 

演講是當面向人講話，一般可

用籠統的稱呼，如：「各位」、「各

位嘉賓」；也可根據聽眾的身分

或職位的高低，安排特定稱呼

的先後次序，如畢業生代表致

辭，稱呼是「林校監、各位校

董、莫校長、各位來賓、各位

老師、各位同學：」。 

  

 

 

 

說明演講的原，或概括演講的

主要內容。引言越好，不宜長

篇大論。 

 

緊承開頭，寫來重點突出，主

次分明。內容較多的，要按先

後次序安排話題。為求條理分

明，可運用指示詞 (如：第一…

第二…第三…第四…)。 

 

 

講辭的收束部分，應要簡潔有

力，恰到好處，能使聽眾感到

完滿、妥貼、有餘味。 

一般都是把主要的內容右以概

括，使聽眾對全篇講辭的內容

得到更清晰、完整和深刻的印

象。最後再簡單地說一句「謝

謝」或祝頌語就可以了。 

 

稱呼： 

引言 (開場白)

主體 

結束語 



1. 學校時事學會本年的活動主題是「認識基本法」。該會邀請國際政治研究中心的劉大羽博

士到學校來演講，講題是：基本法與未來香港社會。在演講開始前，學會會長向與會者

介紹講者。 

 

校 長 、各 位 老 師 、 各 位 同 學 ：         

 
 

 

 今 天 ， 是 我 們 時 事 學 會 舉 行 「 認 識 基 本 法 

 」 的 演 講 會 ， 我 們 很 榮 幸 邀 請 到 國 際 政 治 研 究 

 中 心 的 劉 大 羽 博 士 的 卓 越 學 識 ， 相 信 大 家 定 能 

 從 中 加 深 對 基 本 法 的 認 識 。         

 
  現 在 ， 就 讓 我 們 以 熱 烈 的 掌 聲 歡 迎 劉 博 士 

 ！                    

 
 

2. 早會宣佈、呼籲同學參加活動 

各位同學： 

一年一度由世界宣明會主辦的「飢饉三十」，將於四月七日至八日 (星期六至星期日) 

在香港政府大球場舉行。宣明會的工作，一向以「人溺已溺，人飢已飢」精神，發揚人

類的愛心為宗旨。每年所籌得的善款數以百萬計，造福不少需要救助的人。以往幾年，

我們學校師生都參加了這項活動，所籌善款亦屢創佳績。今年飢饉三十這項活動又舉行

了，我謹以學生會會長身份，代表學生會同人，向各同學呼籲，希望大家踴躍參加，最

好多覓贊助人，以期善款數目能更上一層樓。 

聖經說：「施比受更為有福。」多做善事，世界會變得更美好！多謝各位！ 

 

3. 「勵志宮」開幕禮上致歡迎辭 

各位嘉賓、各位同學： 

本人謹代表主辦單位歡迎各位同學到來參加這個饒有意義的「九五中學生勵志營」。 

際此社會轉型、回歸在即的時代，促進年少年認識中國文化，關懷周遭所發生的事

情，不但具有歷史意義，更有生活上的需要。基於上述的信念，九龍大學校友會和香港

留日專上院校校友聯會攜手在普天同慶的聖誕節假期中，為港澳兩地百多位中學同學，

提供一個三日兩夜的宿營機會，寓學習於娛樂。 

因此，「勵志營」的內容分為兩大部分。一是專題演講，講者包括香城大學講師黃堯

博士，法道學院講師周宗年博士，資深政論家趙坤教授。另一是文娛活動，包括有「卡

拉 ok」、電影欣賞、中國民謠歌唱表演和有獎燈謎競猜比賽等，務求為同學營造一個學

習與娛樂兼備的環境。 

最後，預祝各位同學有一次充實而愉快的文化體驗歷程。多謝大家。 



細閱以下一則載於某報的體育新聞： 

學界足球賽 明午決勝負 

 

(本報訊) 本年度學界足球賽進入最後階段，明天下午四時，力行中學將與三思中學在政府大

球場對壘，爭奪冠軍。 

力行中學是學界足球賽的常勝軍，曾多次奪標；三思中學乃後起之秀，於上屆嶄露頭角，勇

奪冠軍，致力行中學飲恨，屈居第二。 

兩隊在初賽和複賽中都表現出色，可謂旗鼓相當。明午的爭霸戰，力行中學誓雪前恥，三思

中學則力圖衛冕，賽事定必精彩絕倫。到底鹿死誰手，屆時便有分曉。 

 

試以三思中學學生會會長的身分，寫一段在早會上宣佈的話，呼籲同學明天踴躍前往觀賽，

為校隊打氣。(12分) 

(這段話雖是口頭宣佈，但考生應用語體文擬寫；字數在 180 至 240 之間，標點符號計算在

內。 

 

                    

 
 

 

                   

 
                    

 
                    

 
                    

 
                    

 
                    

 
                    

 
                    

 
                    

 
                    

 
                    

 
                    

 
 
 


